Consignas Diarias — Guardia de Seguridad
Puesto: TANGO 18 - Control Peatonal

Estas instrucciones estan disefiadas para ayudarte a cumplir correctamente con tus
funciones diarias como Guardia de Seguridad en la posicién TANGO 18. Léelas todos los dias
antes de iniciar tu turno.

e Revisay llena la bitacora: indica servicio, lugar, fecha y tu nombre.

e Verifica que todo el equipo esté en buen estado y en su lugar.

e Asegurate de portar tu uniforme completo y presentable.

e Verifica que todos los que ingresen porten gafete y EPP. Si no, aplicar el procedimiento
de préstamo.

e Realiza revisiones con Garret a toda persona que salga: colaboradores, proveedores y
contratistas.

e Pide que coloquen en la charola: celulares, cascos, relojes, mochilas.

e Solicita pase de salida o nota de venta si alguien saca productos de la empresa.

e Reporta inmediatamente si no presentan pase de salida.

e Haz inspecciones aleatorias a bolsas de basura retiradas por limpieza.

e Sialguien ingresa con laptop sin holograma, registrala en la bitdcora: marca, modelo y
serie.

e Registra todos los accesos especiales: empresa, nombre, hora, lugar y cantidad.

e Mantén tu area limpia, ordenada y bajo control durante todo el turno.

e No abandones tu puesto sin autorizacion ni uses tu celular personal.

e Evita fumar, dormir, hacer ventas o hablar de temas ajenos al servicio.
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